HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN MỘT SỐ NỘI DUNG TẠI CÁC BIỂU MẪU 
KÈM THEO CÔNG VĂN SỐ 3520-CV/BTCTW, NGÀY 08/6/2022
Để thuận lợi trong công tác thông kê số liệu tổ chức bộ máy, biên chế ở các phụ lục và ứng dụng công nghệ thông tin trong tổng hợp, phân tích số liệu; Ban Tổ chức Trung ương cung cấp hệ thống biểu mẫu các phụ lục báo cáo trên Website của Tạp chí xây dựng Đảng, địa chỉ: www.xaydungdang.org.vn.
Đề nghị các cấp ủy, tổ chức đảng trực thuộc; cơ quan, đơn vị ở Trung ương nghiên cứu kỹ các biểu mẫu, chủ động liên hệ trao đổi với Ban Tổ chức Trung ương (nếu có vướng mắc) để thực hiện thống nhất một số nội dung cụ thể sau:
1- Giữ nguyên kết cấu, bố cục, thứ tự các chỉ tiêu thống kê… tại các phụ lục 1A, 2A, 6A, 7A (với các ban, bộ, ngành, cơ quan Trung ương) và các phụ lục 1C, 2C, 3C1, 3C2, 7C1, 7C2, 7C4, 7C5, 8C, 9C1 (với các ban thường vụ tỉnh ủy, thành ủy trực thuộc Trung ương). Nếu có sự thay đổi, bổ sung các chỉ tiêu thống kê của các biểu nêu trên phải có sự thống nhất với Ban Tổ chức Trung ương. 

2- Chỉ thống kê kết quả đã thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy, tinh giản biên chế. Mô hình tổ chức, kiêm nhiệm chức danh nào đã kết thúc thực hiện ghì ghi rõ số lượng đơn vị kết thúc; thời điểm kết thúc và không thống kê giảm số lượng tổ chức, giảm số lượng lãnh đạo.
3- Trường chính trị cấp tỉnh, trung tâm chính trị cấp huyện được thống kê tổ chức bộ máy, biên chế vào các cột "Giáo dục nghề nghiệp" ở phụ lục 2C. 

- Trường chính trị cấp tỉnh được thống kê tổ chức bộ máy, biên chế vào các dòng “Trung cấp” trong nội dung "Giáo dục nghề nghiệp" ở phụ lục 8C.

- Trung tâm chính trị cấp huyện được thống kê tổ chức bộ máy, biên chế vào các dòng “Trung tâm” trong nội dung "Giáo dục nghề nghiệp" ở phụ lục 8C.

- Trường hợp hợp nhất trung tâm chính trị cấp huyện với ban tuyên giáo cấp ủy cấp huyện thì thống kê tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào ban tuyên giáo cấp ủy cấp huyện ở các phụ lục 3C2, 7C3 và 7C6. Đồng thời ghi chú việc hợp nhất ở phụ biểu (dưới dòng tên người lập biểu).
4- Trường hợp hợp nhất cơ quan tham mưu giúp việc của cấp ủy với cơ quan chuyên môn thuộc UBND cùng cấp thì thống kê tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào cơ quan tương ứng Khối Đảng. Đồng thời ghi chú việc hợp nhất ở phụ biểu (dưới dòng tên người lập biểu).
5- Trường hợp hợp nhất văn phòng đoàn đại biểu Quốc hội với văn phòng HĐND cấp tỉnh thì thống kê tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào Văn phòng HĐND cấp tỉnh. Đồng thời ghi chú việc hợp nhất ở phụ biểu (dưới dòng tên người lập biểu).
6- Trường hợp hợp nhất các cơ quan tham mưu, giúp việc của cấp ủy cùng cấp với nhau hoặc hợp nhất các cơ quan tham mưu, giúp việc của cấp ủy cùng cấp với trung tâm chính trị cấp huyện hoặc hợp nhất các cơ quan chuyên môn thuộc UBND cùng cấp với nhau thì thống kê tổ chức bộ máy, biên chế cơ quan sau hợp nhất vào dòng có tên cơ quan đứng trước (tại các biểu 3C1, 7C2) . Đồng thời ghi chú tên các cơ quan chuyên môn đã tiến hành hợp nhất ở phụ biểu (dưới dòng tên người lập biểu).
VD: (1) Hợp nhất Sở Giao thông vận tải và Sở Xây dựng thành Sở Giao thông vận tải – Xây dựng thì ghi số liệu thống kê về tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào dòng Sở Giao thông vận tải; (2) Hợp nhất Sở Khoa học và Công nghệ với Sở Giáo dục và Đào tạo thành sở Giáo dục, Khoa học và Công nghệ thì ghi số liệu vào Sở Khoa học và Công nghệ; (3) Hợp nhất Sở Thông tin và Truyền thông với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thành Sở Văn hóa, Thông tin, Thể thao và Du lịch thì ghi số liệu vào Sở Thông tin và Truyền thông.
VD: Hợp nhất Ban Tuyên giáo với Ban Dân vận thành Ban Tuyên giáo  – Dân vận thì ghi số liệu thống kê về tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào dòng Ban Tuyên giáo.
VD: Hợp nhất Ban Tuyên giáo, Ban Dân vận với Trung tâm chính trị thành Ban Tuyên giáo – Dân vận… thì ghi số liệu thống kê về tổ chức bộ máy, biên chế, lãnh đạo cơ quan sau hợp nhất vào dòng Ban Tuyên giáo.
7- Các đơn vị sự nghiệp công lập bao gồm: các viện nghiên cứu, trường học, bệnh viện, trung tâm, các ban quản lý dự án, ban quản lý rừng đặc dụng…

8- Bí thư hoặc phó bí thư cấp ủy đồng thời là chủ tịch HĐND hoặc chủ tịch UBND cùng cấp thì thống kê số liệu vào dòng “Bí thư, Phó bí thư cấp ủy” (tại các biểu 7C2, 7C2, 7C3, 7C5, 7C6).  
9- Các ban quản lý dự án khi hợp nhất thì cách ghi số liệu như sau:

+ Số liệu ngày 25/10/2017: Thống kê theo từng ban quản lý dự án khi chưa hợp nhất. 

+ Bổ sung thêm dòng vào mục phù hợp để ghi tên Ban quản lý dự án sau hợp nhất và số liệu ngày 30/6/2022.

VD: Hợp nhất 02 Ban quản lý dự án thuộc sở thành 01 Ban quản lý dự án thuộc UBND cấp tỉnh thì bổ sung thêm dòng trong mục "ĐVSN thuộc UBND cấp tỉnh" và ghi số liệu ngày 30/6/2022.

VD: Hợp nhất 02 Ban quản lý dự án thuộc thuộc UBND cấp huyện thành 01 Ban quản lý dự án thì bổ sung thêm dòng trong mục "ĐVSN thuộc UBND cấp huyện" và ghi số liệu ngày 30/6/2022.

10- Chỉ thống kê cấp trưởng, cấp phó của đơn vị sự nghiệp (không thống kê cấp trưởng, cấp phó các đầu mối bên trong của đơn vị sự nghiệp).

VD: Trường đại học, cao đẳng, trung tâm… chỉ thống kê hiệu trưởng, hiệu phó. Không thống kê số lượng cấp trưởng, cấp phó khoa, phòng… trực thuộc.

11- Thống kê tổ chức bộ máy, biên chế của tòa án nhân dân cấp cao tương đương “Tổng cục”.
12- Thống kê tổ chức bộ máy, biên chế của tòa án nhân dân, viện kiểm sát nhân dân cấp tỉnh tương đương “Cục” thuộc ban, bộ, ngành… Trung ương.

13- Thống kê tổ chức bộ máy, biên chế của tòa án nhân dân, viện kiểm sát nhân dân cấp huyện tương đương “Phòng” thuộc cục thuộc ban, bộ, ngành… Trung ương.

14- Thống kê tổ chức bộ máy, biên chế của Văn phòng đoàn đại biểu Quốc hội cấp tỉnh tương đương “Vụ” thuộc ban, bộ, ngành… Trung ương. 

15- Các trường đại học, cao đẳng... thuộc địa phương thì địa phương thống kê; thuộc ban, bộ, ngành… Trung ương thì ban, bộ, ngành… Trung ương thống kê. 

16- Tổ chức bộ máy, biên chế cơ quan tham mưu giúp việc chung khối Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội cấp tỉnh (hoặc cấp huyện) ghi vào dòng Khối MTTQ và các đoàn thể CT-XH cấp tỉnh (hoặc cấp huyện).

17- Tổ chức lại đảng bộ khối doanh nghiệp cấp tỉnh là việc vẫn giữ nguyên đảng bộ khối doanh nghiệp cấp tỉnh nhưng sắp xếp lại để giảm cơ quan tham mưu giúp việc Đảng ủy.

18- Giải thể đảng bộ khối doanh nghiệp cấp tỉnh là việc chuyển toàn bộ tổ chức đảng trực thuộc đảng ủy khối doanh nghiệp cấp tỉnh về các cấp ủy địa phương nơi doanh nghiệp đóng trụ sở chính.

19- File điện tử gửi về Ban Tổ chức Trung ương ghi tiêu đề thể hiện rõ tên địa phương, đơn vị báo cáo. Ví dụ: Báo cáo kết quả 5 năm thực hiện Nghị quyết số 18-NQ/TW – Tỉnh X.
* Liên hệ trao đổi thông tin: 
- Đ/c Nguyễn Xuân Hương, Chuyên viên chính Vụ Tổ chức - Điều lệ; SĐT: 080.45136; 0904.499.102. 
- Đ/c Hoàng Văn Phong, Chuyên viên Vụ Tổ chức - Điều lệ; SĐT: 080.45621; 0972.051.189.  
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